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1. Charakteristika a struktura zarizeni:

a) Nazev pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost zarizeni, sidlo a telefonni ¢islo, faxové
Cislo, elektronicka adresa a webové stranky zarizeni

Nézev zatizeni: Détsky domov, Ceské Lipa, Marianska 570, piispévkova organizace
Adresa: Marianska 570, Ceska Lipa 470 01

Reditelka: Mgr. Ilona Hellerova, tel.:602 626 206, email: dd.ceskalipa@gmail.com
socialni pracovnice: 702 283 708

Telefon: 487 825109
E — mail zafizeni: dd.ceskalipa@gmail.com

Webové stranky: www.ddceskalipa.cz
1CO: 49864360

b) Organizaéni struktura pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost zarizeni

Détsky domov sidli v jediné budové a sdruzuje celkem dvé soucasti:
1. Détsky domov, Ceska Lipa, Maridnska 570 — IZO 102577081 (nepfetrzity provoz)
2. Skolni jidelna, Ceska Lipa, Marianska 570 — 1ZO 102617686 (jednosménny provoz)

¢) Charakteristika jednotlivych soudasti zafizeni a jejich ukolu

Détsky domov (dale DD) pecuje o déti podle jejich individualnich potieb. Ve vztahu k détem plni zejména
tikoly vychovné, vzdélavaci a socialni. U¢elem détského domova je zajistovat péci o déti s nafizenou ustavni
vychovou, které nemaji zavazné poruchy chovani. Tyto déti se vzdelavaji ve skolach, které nejsou soucasti
détského domova. Do détského domova mohou byt umistovany déti ve véku zpravidla od 3 do nejvyse 18 let
(8§12, odst. 3, zakona 109/2002 Sb.)

Zakladni organiza¢ni jednotkou détského domova je rodinna skupina, kterd ma nejméné 6 a nejvice 8 déti
ruzného pohlavi a véku. Sourozenci jsou zarazovani do jedné rodinné skupiny, pokud tomu nebrani vazné
vychovné problémy

d) Personalni zabezpeceni

a) pedagogicti zaméstnanci: feditelka, vychovatelé,
b) nepedagogicti pracovnici: ucetni, socialni — personalni pracovnice, bezpecnostni pracovnice, pradlena-
uklizecka, domovnik, kuchatrky, provozarka

Statutirnim orgdnem zaiizeni je teditelka, kterd tidi zafizeni, plni povinnosti vedouciho organizace a dalsi
ukoly vyplyvajici z obecné zavaznych pravnich predpist. Jmenuje a odvolava svého zastupce, ktery ji zastupuje
v dobé¢ jeji nepfitomnosti.

Zdstupcem ¥editelky je vedouci vychovatelka a vedouci provoznich zaméstnancii

Vedoucim zaméstnancem v oblasti vychovné vzdéldvaci prdce je vedouci vychovatelka, ktera fidi a kontroluje ji
podfizené zaméstnance, tj. vychovatele a bezpe¢nostni pracovnice (no¢ni tety).

Vedoucim zaméstnancem zafizeni v oblasti provozu je vedouci provoznich pracovnikd, ktera fidi a kontroluje ji
podfizené zaméstnance, tj. pradlenu-uklizecku, domovnika, kuchatrky a provozarku.

Vedeni détského domova tvofi:
Reditelka zafizeni, vychovatelka povéfena vedenim a kontrolou — zastupkyné feditelky,
Vedouci provoznich zaméstnanct

Pedagogickym pracovnikem DD se rozumi zaméstnanec, ktery vykonavd vychovnou, pedagogicko-
psychologickou ¢innost nebo specidlné pedagogickou ¢innost. Pedagogickym pracovnikem muize byt ten, kdo
ma odbornou a pedagogickou zpisobilost, a nebyl pravomocné odsouzen za imyslny trestny ¢in. Bezuhonnost
se prokazuje vypisem z evidence Rejstiiku trestll ne star§im nez 3 mésice, ktery musi byt zatizeni nebo stiedisku
ptedlozen pied vznikem pracovnépravniho vztahu.
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U kazdého pedagogického pracovnika musi byt pfed vznikem pracovnépravniho vztahu zjisténa psychicka
zpisobilost psychologickym vySetfenim. Zptsob provadéni psychologického vySetfeni stanovuje MSMT
vyhlaskou.

Pedagogicti pracovnici vzdélavaji a vychovavaji déti v souladu s cili vychovy a vzdélavani stanovenymi timto
zakonem, ptedpisy a vychovnou koncepci DD.

Nepedagogickym pracovnikem se rozumi zaméstnanec DD, ktery vykonava jinou ¢innost nez pedagogickou a
spliiyje kvalifika¢ni pfedpoklady a pozadavky stanovené pro vykon povolani zvlastnim pravnim predpisem nebo
stanovené zameéstnavatelem.

Nepedagogickym pracovnikem mutze byt ten, kdo nebyl pravomocné odsouzen za Umyslny trestny Ccin.
Bezuhonnost se prokazuje vypisem z evidence Rejstiiku tresti ne star§Sim nez 3 mésice, ktery musi byt predlozen
DD pied vznikem pracovnépravniho vztahu.

a) Pracovni povinnosti zaméstnancti jsou upraveny zakonikem prace, pracovni naplni, ptislusnymi zakony a
vyhlaskami, pokyny a ptikazy feditelky.

b) Pracovni doba zaméstnancii je stanovena zakonikem prace, je upravena rozpisem sluzeb. Piipadné zmény
musi povolit feditelka détského domova. Dovolenou stanovuje feditelka détského domova podle planu ve vysi
stanovené zakonikem prace a s ohledem na potieby provozu détského domova.

C) Zaméstnanci jsou povinni ihned informovat feditelku o zavaznych skute¢nostech osobné nebo telefonicky.
Povéfeni vedouci zaméstnanci maji v naplni své prace kontrolovat, fidit a ukladat ukoly svym podfizenym.

V celém objektu détského domova je zakaz koufeni. PoruSeni tohoto ustanoveni je hrubym porusenim
pracovnich povinnosti

- Zaméstnanci jsou povinni ihned informovat feditelku o zavaznych skute¢nostech osobné nebo
telefonicky.

- Zavazna rozhodnuti, kterda se tykaji svéfenych déti napf. zdvazna zdravotni oSetfeni, budou

konzultovana s osobami odpovédnymi za vychovu. Kdyz by mohlo dojit k naruseni vychovy, péce a
zdravi ditéte rozhoduje feditelka a o téchto skute¢nostech informuje osoby odpovédné za vychovu.

e) Zastupitelnost

funkce zastupitelnost

feditelka Vedouci vychovatelka

Vedouci vychovatelka Vedouci provoznich zaméstnanct
Vedouci provoznich zaméstnanct

Vedouci smény
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e) Organizacni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Détsky domov poskytuje péci jinak poskytovanou rodi¢i nebo jinymi osobami, kterym bylo dité svéfeno
do vychovy rozhodnutim pfislusného organu, (dale jen zakonni zastupci §2, odst. 7, pism. d, zdkon 383/2005
Sb.) détem s nafizenou Gstavni vychovou - § 2, odst. 3, zakona 109/2002 Sb..
S témito osobami udrzujeme ufedné pisemny, telefonicky nebo osobni kontakt. Osobni kontakt - navstévu je
mozné po piedchozi domluvée stanovit na kterykoliv den v pracovnim tydnu a dale i o vikendu.

Détsky domov v Ceské Lipé vénuje maximalni pozornost spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu déti,
V zafizeni umisténych. S osobami odpovédnymi za vychovu za zafizeni jednaji:

1. reditelka, jedna:
v' s osobami odpovédnymi za vychovu jednd osobnég, pisemné &i telefonicky v pracovnich dnech zpravidla
od 8 do 15 hodin, pokud nebylo vzdjemné dohodnuto jinak,
v S osobami odpovédnymi za vychovu projednava:
O zejména opatieni zasadni dilezitosti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni, a bezodkladné je o vSech
provedenych opatfenich informuje,
Q pripadné predani ditéte do péce budoucich osvojitelt ¢i péstountl,
QO moznost podani podnétu prislusnému soudu ke zruSeni ustavni vychovy,
Q zpasob uthrady nakladd na zdravotni pééi, 1éCiva a zdravotnické prosttedky poskytnuté ditéti na
zakladé jejich Zadosti, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi,
v\ pfijima a vyfizuje stiznosti osob odpovédnych za vychovu vi¢i pracovnikiim zafizeni nebo jejich
postupu,
poskytuje osobam odpovédnym za vychovu poradenskou ¢innost ve vécech vychovné péce o dite,
povoluje, zrusuje, popf. zakazuje pobyt déti s nafizenou ustavni vychovou u osob odpovédnych za
vychovu,
podava osobam odpovédnym za vychovu na zakladé jejich zadosti informace o détech,
vydava rozhodnuti o vysi ptispévku na thradu péce poskytované détem v zafizeni,
zabezpecuje predani nezletilého ditéte osobam odpovédnym za vychovu vcetné piislusné dokumentace
a véci v jeho vlastnictvi po ukonceni jeho pobytu v zafizeni;

AN

ANANEN

2. socialni pracovnice, jedna zejména:
v' s osobami odpov&dnymi za vychovu jedna pisemné &i telefonicky v pracovnich dnech zpravidla od 8 do
12 hodin, pokud nebylo vzajemné dohodnuto jinak,
v prebira pisemné Zadosti osob odpov&dnych za vychovu o pievzeti déti do jejich kratkodobé péce,
Q sdéluje jim osobné, pisemné i telefonicky, jak byla jejich zadost vyfizena,
Q v kladném pripadé je informuje o terminu a zpisobu pfevzeti déti a jejich navratu do zafizeni,

v souvislosti s vydanim rozhodnuti o stanoveni ptispévku na thradu péce poskytované détem v zafizeni jedna
s osobami odpovédnymi za vychovu v souladu s pfislusnymi ustanovenimi spravniho fadu,
v predava osobam odpovédnym za vychovu pfislusnou dokumentaci nezletilého ditéte po ukonéeni jeho
pobytu v zatizeni za ptitomnosti feditelky;
v' osobni jednani s osobami zodpovédnymi za vychovu za pfitomnosti feditelky. Telefonicky podava
informace, které predem projedna s feditelkou.

3. Vychovatelé zejména:
v zprostiedkovavaji kontakt 0sob odpovédnych za vychovu s détmi, s piedchozim projednani s
feditelkou
v’ predavaji osobam odpovédnym za vychovu déti do jejich kratkodobé péce a prebiraji je v dobé& jejich
navratu zpét do zafizeni, dle pokynt feditelky a socialni pracovnice
jednaji s osobami odpovédnymi za vychovu o béznych vécech na stran¢ déti v dobé jejich navstév
V zafizeni,
zejména o sobotach, nedélich, svatcich a prazdninach, dle vzajemné dohody i v pracovnich dnech
(prospéch, chovani v DD a ve §kole),
v' poskytuji osobam odpovédnym za vychovu poradenskou ¢innost ve vécech vychovné péce o dité,

Osoby odpovédné za vychovu jsou dle moznosti zapojovany do vychovy a tim pomahaji formovat osobnost
svéteného ditéte.
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2. Postup pri prijimani, premist’'ovani a propousténi déti:

Prijimani do détského domova se uskuteciiuje na zakladé rozhodnuti soudu o istavni vychové ¢i predbézném
opatfeni

Déti do zafizeni ptijimaji, tj. ptebiraji od ptedavajici osoby:
1. feditelka,
2. socialni pracovnice

Prebirajici osoba bude od piedavajici osoby pozadovat zejména:
a) pravomocné rozhodnuti soudu o nafizeni Gistavni vychovy nebo predbézné opatieni,

b) rodny list, osobni list, doklad o ob&anstvi, ob&ansky prikaz, cestovni doklad, vkladni knizku apod.,
c) prikaz zdravotni pojistovny, zdravotni dokumentaci a potiebné 1éky,

d) diagnostickou zpravu, dokumentaci o dosavadni §kolni dochazce (katalogovy list, vysvédéeni),

e) pripadnou penézni hotovost, kapesné

f)  osobni véci ditéte.

Piebirajici osoba pfevezme jeho osobni véci a vyhotovi pisemny seznam piedani.

Vychovatel/ka dale zabezpeti:

1. osobni hygienu ditéte (prohlidka vlast, pokozky, koupel) ,

2. ptidéleni zékladni vybavy (hygienické potieby, lozni pradlo, obuv a oSaceni, $kolni potieby atd.),

3. pridéleni pokoje, ltizka a skiing,

4. prvotni seznameni ditéte s prostiedim zafizeni a jeho nejbliz§im okolim, s jeho pravy a povinnostmi,
S organizaci dne, se zakladnimi ustanovenimi Vnitiniho fddu a pouci je o dodrzovani zakladnich
pravidel bezpeénosti, po piecteni osobniho spisu ditéte vypracuje adaptaéni plan ditéte.

5. Vstupni zdravotni prohlidku ditéte zajistuje ptislusny OSPOD

O piijeti ditéte socialni pracovnice pisemné informuje pfislusny diagnosticky tstav (pokud dité¢ nebylo
ptedano zafizeni jeho zastupcem). Nejpozdéji do tii pracovnich dna informuje:

1. piislusny soud,

2. prislusny organ socialné-pravni ochrany

3. osoby odpovédné za vychovu.

4. zdravotni pojistovnu

Ptijeti ditéte zaznamena v centralni evidenci déti a v prislusnych seznamech déti vydanych zafizenim.
S nové pfijatym ditétem provede vstupni pohovor s pravy a povinnostmi, nav§tévnim fadem a zodpovi jim
vSechny dotazy — feditelka a socilni pracovnice.

Reditelka DD s dittem provede vstupni pohovor.

Pred ptichodem ditéte do zafizeni v ramci jednani s pfislusSnym diagnostickym tustavem ¢i OSPODEM zjisti
feditelka, popf. socidlni pracovnice udaje souvisejici se Skolni dochazkou ¢i piedskolnim vzdélavani
ditéte (druh skoly, ro¢nik, rok Skolni dochazky, povinny jazyk, pfipadny druh vyvojové poruchy uceni
apod.)

Pred ptfichodem ditéte projedna Feditelka, nebo socialni pracovnice S piislusSnym druhem $koly moznost
prijeti ditéte ke studiu v této Skole, ¢i piijeti do matetské skoly ¢i matefského centra

V den zahajeni studia ¢i povinné $kolni dochazky /véetné MS/ doprovodi dité do piislusné skoly, skolky
vychovatel/ka pfislusné rodinné skupiny nebo socialni pracovnice.
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Piemisténi ditéte do jiného zarizeni

Premisténi se uskute¢ni pouze na zaklad¢ soudniho rozhodnuti o nafizené tistavni vychové nebo predbéznym
opatfenim vydanym soudem.

Vymezeni odpovédnosti pracovnikii:

feditelka je povinna dat pfemisténi pisemné na védomi: OSPOD, ptislu§nému soudu, piislusnému
diagnostickému tustavu, zdravotni pojistovné, a osobam odpoveédnych za vychovu

veskerou pisemnou dokumentaci pfipravi a pfeda socialni pracovnice a vychovatelé /viz a-e/

pisemnou dokumentaci — socialni pracovnice (doklady o ditéti )

zdravotni dokumentaci, zpravu lékate zajisti — socialni pracovnice

obleceni , obuv a osobni véci ditéte véetné kapesného ptipravi vychovatelé

ptevoz zajisti — feditelka DD se socialni pracovnici, pifipadné zastupkyné fteditelky se socialni
pracovnici

Piedana dokumentace pii piemisténi:

a) veskeré doklady (rodny list, ob¢ansky prikaz, cestovni pas,
portfolio ditéte, apod.),

b) prikaz zdravotni pojistovny a potiebné 1éky (zplsob a termin
prevzeti zdravotni dokumentace bude dohodnut pfimo s pfislusSnym
pediatrem — kontakt na néj je uveden v predavacim protokolu),

c) dokumentaci o Skolni dochizce — détsky domov si zajisti
Vv pfislusné skole

d) vkladni knizku (byla-li zaloZena),

e) osobni véci ditéte

Propousténi z détského domova

Reditelka ukonéi pobyt ditéte v zafizeni v souladu s ustanovenim zikona &. 109/2002 Sb., a to:

a)
b)

c)

d)
€)

jestlize soud zrusil Gstavni vychovu,

dosahne-li zletilosti, pokud v zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni piipravy na povolani,

dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena ustavni vychova, pokud v zatizeni dobrovolné nesetrva
do ukonéeni ptipravy na povolani,

jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do pestounské péce nabylo pravni moci,

po uplynuti 1 mésice od vykonavatelnosti piedbézného opatteni u ditéte, nebylo-li pfed uplynutim této
doby zahajeno fizeni ve véci samé.

Vychovatel/ka zabezpe¢i vyrovnani vzajemnych pohledavek mezi ditétem a zatizenim.

Vychovatel/ka zabezpe¢i vybaveni ditéte osobnimi vécmi, obuvi a ofacenim, které dit€ v zatizeni uzivalo; v této
souvislosti zabezpe¢i podpis piebirajici osoby nebo samotné zletilé osoby v ptislusné dokumentaci.

Socialni pracovnice, popfi. Feditelka vystavi ,,Protokol o propusténi ditéte z péce détského domova“.

2. Prredavajici osoba prebirajici osobé, popt. pfimo zletilé osobé propousténé z péce zarizeni preda zejména:

1.
2.

o arw

veskeré doklady (rodny list, obéansky prukaz, cestovni pas apod.),

prukaz zdravotni pojistovny a potiebné léky (zplsob a termin pievzeti zdravotni dokumentace bude
dohodnut piimo s piislusnym pediatrem — kontakt na néj je uveden v pfedavacim protokolu),
dokumentaci o Skolni dochazce,

vkladni knizku (byla-li zalozena),

osobni véci ditéte Ci zletilé osoby.

pied propusSténim z divodu zletilosti zasild socialni pracovnice piedepsany dotaznik na OSPOD a
kuratortiim nejpozdéji ptl roku pied propusténim a spolupracuje s prisluSnymi institucemi na umistnéni
ditéte do zamestnani, zajisténi ubytovani, atd.

eV pripad¢ zletilé nezaopatiené osoby Feditelka zabezpe¢i pfedani Vécné pomoci nebo jednordzového
penézitého ptispévku, a to na zakladé dohody s odchazejici osobou.

e O propusténi ditéte nebo zletilé nezaopatfené osoby socialni pracovnice pisemné, nebo elektronickou
postou /datovou schrankou/ bezodkladné informuje piislusny diagnosticky ustav; nejpozdéji do tii
pracovnich dnt pisemné informuje:
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prislusny soud,

prislusny organ socialné-pravni ochrany,

osoby odpoveédné za vychovu (pokud samy nepfevzaly dité v zafizeni).

. Zdravotni pojistovnu

e Propusténi z péée zatizeni zaznamend do centralni evidence déti /matriky/ a upravi seznamy déti vydané
zafizenim.

e Osobni spis ditéte je uloZen v archivu /spisovné/ zafizeni.

»wne

Zplsob pomaoci zletilym osobam v dobé propousténi a po propusténi ze zafizeni

Pied odchodem ze zafizeni je ditéti ¢i zletilé osobé:
socialni pracovnici, popt. Feditelkou zafizeni zprostiedkovano jednani s pfislusnym organem socialné-pravni
ochrany nebo kuratorem o poskytnuti poradenské pomoci spojenou se zajisténim bydleni a prace.

Po odchodu ze zafizeni je zletilé osobé po dobu dvou let:
poskytovana socialni pracovnici, Feditelkou, popt. vychovateli zejména poradenska pomoc pii feSeni tizivych
zivotnich situaci, pokud o tuto pomoc dité stoji.

Spoluprice s prisluSnymi organy a dalSimi subjekty

D¢éti jsou navstévovany socialnimi pracovniky z mista trvalého bydlisté a tyto détem predstavi feditelka a
socialni pracovnice

DD spolupracuje:

B spracovniky OSPOD (Oddéleni socialné pravni ochrany déti), ktefi navstévuji pfislusné déti svého
spadového okrsku. Tito jezdi do zafizeni 4 x ro¢n¢, aby zjistili, jaké jsou vztahy a spoluprace mezi
zakonnymi zastupci ditéte a DD, mezi détmi umisténymi v DD, jak se détem dafi ve $kole apod.,

B spovéfenym statnim zastupcem statniho zastupitelstvi v Ceské Lip&. Ten provadi dozor nad dodrzovanim

pravnich ptedpisti pfi vykonu Gstavni vychovy. Tento dozor je specifikovan v § 39 zakona 109/2002 Sb.,

s Policii CR,

se soudy CR,

s Pedagogicko — psychologickou poradnou v Ceské Lip&, s SVP Ceska Lipa, s klinickym psychologem a

etopedem v Ceské Lipé /poradna pro mezilidské vztahy/

3. Organizace vychovné vzdélavaci €innosti v zarizeni:

a) Organizace vychovnych ¢innosti

Vychovnou ¢innost organizuji pedagogové na zakladé celoro¢niho planu vychovné ¢innosti, tydennich plant
¢innosti a individualnich vychovnych pland. Cinnost je stanovena tak, aby umoznovala harmonicky rozvoj
kazdého ditéte, a respektovala potieby jednotlivce.

b) Organizace vzdélavani déti

Vychovatelé jsou odpovédni za fddnou piipravu déti do Skoly. Pomdhaji jim podle jejich i individuélnich potieb
s piihlédnutim k jejich schopnostem a vlastnostem. Ptiprava na vyucovani je upfednostnéna pied jinymi
¢innostmi. Déti dochazeji do Skol mimo nas détsky domov. Prislusni vychovatelé jsou odpovédni za kvalitni
spolupraci se $kolou, omlouvani déti, vybaveni déti potiebnymi pomtickami , fadnou ptipravu do skoly apod.
Pti vzdélavani déti se vychovatelé zaméruji na tyto ¢innosti:

osobni hygiena

domaci prace (uklid, péée o domacnost apod.)

provoz domacnosti

zaklady vafeni, zdrava vyziva

prvni pomoc, nemoc, zdravi

spolecenské chovani

zlepseni Skolniho prospéchu

[y Sy Sy
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rodinna, sexualni vychova

obcan, spolecnost (obec, samosprava, statni sprava)

doprava, cestovani, zasilky, formy a prostfedky moderni komunikace

pohybové a sportovni dovednosti

finan¢ni gramotnost

pocitacova gramotnost

pravni minimum

poradenské programy vcetné psychologické péce pro dité

systém prevence patologickych jevi

piiprava na co nejsnadnéjsi vstup zletilého do Zivota po odchodu z DD

v' jednotlivé oblasti individuélniho programu rozvoje osobnosti jsou rozpracovany do konkrétnich znalosti
a dovednosti podle veékové kategorie déti.

[ oy oy Wy

c¢) Organizace zajmovych ¢innosti

Zajmova ¢innost je organizovana v ramci vychovng vzdélavaci ¢innosti pedagogy détského domova, nebo
probiha podle vybéru déti mimo détsky domov — zajmova ¢innost déti je plné hrazena détskym domovem.
Vychovatel zodpovida za fadné pouceni ditéte /pravidelné dochazeni, Casny navrat, bezpe¢nost pii samostatné
cesté apod./.

d) Systém prevence socialné patologickych jevii

Systémem prevence socialné patologickych jevil se podrobn¢ zabyva ,,Minimdalni preventivni program® zafizeni.
Osoby povéiené realizaci prevence v této oblasti jsou: Feditelka, vychovatelé a socialni pracovnice.

Deétsky domov ma urcen metodika prevence /vychovatelku/, ktera absolvuje dvoulety kurz metodika prevence
patologickych jevii

Vsichni uvedeni pracovnici se béhem ¢innosti s détmi v rdmci systému prevence socidlné patologickych jevi
zaméfuji na vzdélavaci ¢innost, sledovani a rozbor s naslednymi moznymi opatfenimi zejména v oblasti
pravidelného koureni cigaret, zneuzivani marihuany, alkoholu a jinych drog, zaskoldctvi, hrubého chovani,
agresivity a Sikanovani.

Ptislu$ni pracovnici v oblasti prevence vyuZzivaji zejména formy:
a) vychovné vzdélavaci ¢innosti v jednotlivych oblastech dle planu VVC
b) besed - pfednasek
¢) komponovanych pofadi
d) prazdninovych ozdravnych pobyta
e) volnocasovych aktivit
V ramci realizace forem MPP lze vyuzivat i externi spoluprace s:
a) dorostovym lékafem (prubézna péce, prednasky, besedy)
b) Meéstskou policii (ndhodny dozor, vzajemna informovanost, ukazky, besedy)
¢) Policii CR a hasi¢i (oznameni a nasledna Setfeni, prednasky, besedy)
d) PPP (odborna vySetfeni, poradenska péce, spoluprace s okresnim metodikem PP)
€) organy socialné pravni ochrany déti (spoluprace se soc. pracovnicemi a kuratorkami pro mladez)
f)  détskym psychiatrem a klinickym psychologem (odborna vysetieni)
g) osobami odpovédnymi za vychovu (rodice, prarodice, péstouni, odborni pracovnici soc. prevence)

Dilezitym Cinitelem je vytvareni a upeviiovani vztahu divéry a otevienosti mezi vychovateli a détmi.
V piipadé¢ podezieni na zneuzivani navykovych latek je dité povinno na pozadani se podrobit orientatnimu testu,
ktery provadi pouze zdravotnické zafieni.

4. Organizace péce o déti v zarizeni:

a) Zarazeni déti do rodinnych skupin

Déti jsou zafazovany do rodinné skupiny na zédklad¢ informaci z kompletni dokumentace o ditéti z détského
diagnostického tstavu ¢i OSPODU. Prvotnim hlediskem je vzdy, aby sourozenci byli pohromadé v jedné
rodinné skuping, pokud neni zavazny diivod pro¢ neni umisténi spole¢né, nebo pokud s tim sourozenci
nesouhlasi.
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Do rodinnych skupin déti zafazuje teditelka a vychovatelka povéfena tizenim, v souladu s ustanovenim § 4 odst.
4 pism. a) zakona &. 109/2002 Sb., v souvislosti s volnou kapacitou, dosavadni skladbou déti a osobnosti
vychovateli dané rodinné skupiny.

b) Kritéria a podminky umist’ovani déti do bytové jednotky

V sou¢asnosti mame jeden cviény byt v ul. 5. kvétna v Ceské Lipé. Kritéria a podminky jsou vymezeny
dohodou o uzivani cviéného bytu

¢) Ubytovani déti

Déti jsou ubytovany v pokojich zejména v zavislosti na zatazeni do rodinné skupiny, pfibuzenském vztahu,
pohlavi, v€ku a specifickych psychickych a somatickych podminkach jejich dalsiho rozvoje. Na pokoji jsou
nejvice tii déti.

Hygienické podminky ubytovani déti se fidi ptislusnym ptedpisem

Za vybaveni a udrzbu pokoju odpovidaji ptislusni vychovatelé.

Soucasti ubytovani déti jsou i dalsi prostory DD.

d) Materialni zabezpeceni déti

Vsem nasim détem je poskytovano plné ptimé zaopatreni viz zak. 109/2002 Sb., ve znéni pozd. ptedp.

a) stravovani, ubytovani a oSaceni,

b) ucebni potteby a pomiicky,

c) tuhrada nezbytné nutnych nakladi na vzdélavani,

d) hrada nakladi na zdravotni pé¢i, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny ze zdravotniho

pojisténi, pokud nebyla péce vyzadana osobami odpovédnymi za vychovu,

e) kapesné, osobni dary a vécna pomoc pii odchodu zletilych osob ze zafizeni,

f) uhrada nakladd na dopravu do sidla skoly a za osobou odpovédnou za vychovu ¢i ostatni rodinou.
Détem umisténym v zatizeni bude zafizeni rovnéz poskytovat:

a) potieby pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci,

b) naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,

c) naklady na soutézni akce, rekreace,

d) naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.
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e¢) Finan¢ni prostiedky déti

Penézni prostiedky déti mohou tvofit zejména sirotcéi dichod, kapesné, penézni dary, prijmy za praci
Z praktického vycviku, prijmy za prilezitostnou pracovni cinnost, stipendia, podpory a prispévky z prostredkii
nadaci, obéanskych sdruzeni apod.,

Penézni prostiedky se ukladaji détem na vkladni knizky, popf. na jinou formu spofeni, je-li sjednana

o penéznich prostfedcich uloZenych na osobnich uétech rozhoduji osoby odpovédné za vychovu, zletilé osoby
zustavajici v péci zafizeni na zdklad¢ dohody jiz samy.

Po dohodé¢ s vychovateli si déti mohou své penézni prostiedky uschovat v pfiru¢ni pokladné rodinné skupiny ¢i
vlozeno do kapesného.,

O penéznich prostiedcich vedou vychovatelé prikazné zdznamy podepsané détmi

Reditelka DD ma pravo v piipadé potieby zadat dité o poskytnuti dokladii o jeho pifjmech.

f) Systém stravovani

Stravovani déti je zabezpeCovano provozem vlastni §kolni jidelny.

Stravovani déti zahrnuje v ¢asech stanovenych v organizaci dne snidani, presnidavku (Skolni svacinu), obéd,
odpoledni svacinu, vecefi a 2. vecefi pro déti starsi 15 let; nedilnou soucasti je pitny rezim /odpovida kucharka
ve spolupraci s vychovateli) . Zabezpeceni dostateného mnozstvi tekutin po cely den.

Strava se podava v jednotlivych rodinnych skupinach, obédy v pracovni dny v jidelné 1. rodinné skupiny;

0 vikendu pouze na jednotlivych RS.

Pokud dit€¢ odmita stravu, at’ jiz pro nevolnost, popf. z nabozenskych diivodl, jako protest nebo protoze mu
nechutna, nelze jej do jidla nutit. Neodebrand strava muize byt uschovana pouze v souladu s piislusnymi
hygienickymi pfedpisy. Ve vSech téchto ptfipadech ucini ptislusni vychovatelé zapis do knihy denni evidence,
neprodlen¢ informuji feditelku, pfipadné jeji zastupkyni a vychovatelku povéfenou fizenim, které podle
zavaznosti situace (Cetnost odmitani jidla, psychicky a somaticky stav ditéte ...) informuji pfislusného Iékaie —
pediatra, osoby odpovédné za vychovu, popt. organ socialné pravni ochrany déti.

Piiprava stravy détmi:
vychovatelé vedou déti k aktivni Gcasti na pripravée stravy
a) spolecna ptiprava probiha v terminu uvedeném v tydennim planu pod dohledem vychovatela
b) individualni ptiprava probihd po dohodé& s vychovateli za nize uvedenych podminek v terminu
dohodnutém mezi ditétem a vychovateli uvedeném v tydennim programu

pro samostatnou piipravu stravy si sestavi déti spole¢né s vychovateli vikendovy jidelni¢ek
potraviny a suroviny si v ramci pracovni a rozumové vychovy nakoupi - déti se u¢i nakupovat

pro nakup potravin a surovin bude détem piedana vychovateli ptislusna finanéni zaloha

Vramci samostatné pripravy stravy (v ramci pracovni vychovy) si déti postupné vyzkousi
v zavislosti na véku a odpovidajicich schopnostech zejména pfipravu:

= snidané a dopoledni svaciny

=  obéda, vecefe

= studené kuchyné (obloZzené misy, chlebicky, jednohubky)

= dezertl (kolace, babovky, dorty, pohary ...)

= slavnostni tabule

= nakupy potravin

Vychovatelé i ostatni zamé&stnanci vedou déti ke zdravym stravovacim navykiim, Setrnému hospodateni s jidlem.

oooo

g) Postup v pripadé do¢asného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v zafrizeni

Socialni pracovnice spolupracuje se zakonnymi zastupci nebo s osobami odpovédnymi za vychovu ditéte,
pfislusnym socialnim odborem podle mista trvalého bydlisté ditéte a dal§imi institucemi.

Zakonni zastupci ditéte zadajici o pobyt dit€te v rodin€é musi tento zamér oznamit feditelce DD pisemné
s uvedenim terminu. Socidlni pracovnice DD postoupi jejich zddost neprodlené piislusnému organu OSPOD a
vyzada si pisemny souhlas s pobytem ditéte mimo DD.

Na zakladé€ souhlasu piislusnych organtt OSPOD déava souhlas i feditelka DD k pobytu ditéte mimo DD. Jedna
se zejména o pobyty u rodicl, piibuznych, piipadné jinak blizkych osob. V téchto ptipadech piejimaji péci o deti
(tzv. pfimé zaopatteni) rodice ¢i jiné osoby, které o pobyt ditéte pozadali (dostali souhlas OSPOD a fteditelky).

10
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Tato péce se vztahuje pouze na dobu pobytu ditéte mimo DD. Prevzeti ditéte stvrzuji svym podpisem na
predavajicim protokole.

Reditelka miize umoznit tzv. podmineéné propusténi ditéte do rodiny a to po souhlasu piisluiného pracovnika
OSPODu ¢i soc. kuratora. K tomu dochazi na zadost rodict a po sjednani konkrétnich opatieni a podminek,
kterd jsou zapsana v dohodé mezi feditelkou, pracovnikem OSPOD, rodi¢em a pokud je to relevantni tak i
ditétem.

h) Postup v pripadé utéku ditéte ze zaiizeni

V piipadé nedovoleného opusténi zafizeni ditétem jsou ihned po zjisténi a ovéfeni, Ze se jednd o 1utek,
odpovédné osoby (zpravidla vychovatelé, bezpecnostni pracovnice) povinny nahlasit tuto skutecnost:

1. fteditelce zafizeni

2. piislusnému obvodnimu oddéleni Policie CR,

nejpozdéji v nasledujici pracovni den rovnéz nahlési socialni pracovnice nebo feditelka, ¢i zastupkyné utek:

3. organu socialné-pravni ochrany pfislusSnému podle mista trvalého pobytu déti (osob odpoveédnych za

vychovu),

4. ptislusnému soudu,

5. osobam odpovédnym za vychovu.
V piipadé, ze se dit€ nevrati ze $koly po ovéfeném konci vyu€ovani, a to nejpozdéji do 17. hodiny, jsou
odpovédné osoby zpravidla vychovatelé povinni ihned proSetiit vSechny okolnosti nendvratu, poté je
postupovano jako v ptipadé utéku.

V piipadé pozadavku ze strany Policie CR na osobni projednani, dostavi se vychovatel, vychovatelka povéiena
fizenim nebo socialni pracovnice nebo feditelka na obvodni oddéleni Policie CR. Policii CR je zadouci predat
fotografii ditéte, vyplnény tiskopis o utéku, popis osoby a tidaje 0 mozném sméru uteku ¢i predpokladaném
pobytu ditéte.

V piipad¢é nenavratu ditéte z navstévy osob odpovédnych za vychovu ¢i jinych osob provéii vychovatel/ka,
socialni pracovnice nebo feditelka diivod nenavratu, a to telefonicky, pisemné nebo osobni navstévou; je nutno
informovat téZ orgin socialné-pravni ochrany a Policii CR piislusné podle mista trvalého bydlisté osob
odpovédnych za vychovu ¢i jinych osob.

V piipadé zadrzeni ditéte Policii CR a jeho predani nejbliz§imu zachytnému pracoviiti, tj. DDU bude odtud dité
prevzato zpét do péce zafizeni, a to za doprovodu pfislusného pedagogického zaméstnance.

Détsky domov neni mistem oficialniho zachytu pro déti na utéku z jinych zatizeni; vychovatelé nejsou opravnéni
takové dité prevzit do péce zafizeni.

5. Prava a povinnosti déti:

1) Dité ma pravo:

a) na zajisténi plného pfimého zaopatieni,

b) narozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,

c) na respektovani lidské distojnosti,

d) na spoleéné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a vztazich
sourozencu,

e) na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro ptipravu na povolani v souladu s jeho schopnostmi,
nadanim a potfebami,

na svobodu nabozZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpoveédnych za vychovu
usmérnovat dité v mife
odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

f) byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhdjcem nebo opatrovnikem,
ustanovenym pro fizeni podle zvlaStniho zdkona bez pfitomnosti tfetich osob, a za timto ucelem
pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu

g) ucastnit se ¢innosti a aktivit zatizeni organizovanych v ramci vychovného programu s vyjimkou zékazu
¢i omezeni v ramci opatieni ve vychové, stanovenych zakonem ¢. 109/2002 Sb.,

h) obracet se s zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditelku a pedagogické pracovniky zatizeni a pozadovat,
aby byla podani adresovana piislusnym statnim organtim, orgdniim zemni samospravy a pravnickym a

11
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fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné-pravni ochrany, byla ze zafizeni odeslana
V nasledujici pracovni den po jejich odevzdéani pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu,
tyto zadosti, stiznosti, navrhy a podani je zatizeni povinno evidovat

vyjadfit svlij ndzor na zamyslena a provadéna opatfeni, ktera se ho dotykaji; nazorim ditéte musi byt
vénovana patficna pozornost odpovidajici jeho veku a rozumové vyspélosti,

pozédat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem OSPOD,
zaméstnancem CSI, ministerstva nebo organu kraje a dal§imi opravnénymi institucemi, a to bez
pfitomnosti dalSich osob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadrovat,

na informace o stavu svych tspor ¢i pohledavek,

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi osobami za podminek
stanovenych zakonem ¢. 109/2002 Sb., a to formou korespondence, telefonickych hovorti a osobnich
navstev,

pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika navst€vy osob, které nejsou uvedeny
V pismenu n), pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v ramci opatieni ve vychové stanovenych timto
zakonem

opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem vychazky, pokud se
jedna o dité starsi 7 let (bran ohled na mentalni Groven ditéte), pokud nedoslo k zadkazu nebo omezeni
V ramci opatfeni ve vychové stanovenych timto zakonem

2) Dité ma povinnost:

a)

b)
c)

€)

9)

dodrzovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a pfikazy zaméstnancii zafizeni, Setrné zachazet se
svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného jednani s osobami, S nimiz
prichazi do styku v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrzovat poradek a Cistotu a i jinak
zachovavat ustanoveni vnitiniho fadu zafizeni

dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadn¢ seznameno,

poskytovat na vyzvu feditelky doklady o svych ptijmech,

predat do uschovy na vyzvu feditelky predméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost, doba tschovy
téchto pfedmétt nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a ptfi jeho ukonceni musi byt tyto
predméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany

podrobit se na vyzvu feditelky zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou
latkou. Je-li pro vySetfeni tieba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu lékai nebo odborny
zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi.

dodrzovat ¢asové vymezeni uzivani soukromého mobilniho telefonu dle pokyni vychovatele (rizikové
déti, kterym hrozi ohroZeni na zdravi ¢i zivoté, odevzdavaji vypnuty mobil ve 21,30h, rano mu ho
vychovatel ihned vyda)

dodrzovat ¢asové vymezeni uzivani internetu v zafizeni dle pokynt vychovatele

V souvislosti s ustanovenim ptedchoziho odstavce pism. a) ma dité povinnost respektovat zejména zakaz:

kouteni v prostorach zatizeni, nepfechovavat kuracké potteby, déti do 18-ti let nesmi koufit viibec
pozivani alkoholickych napojtii do dosazZeni zletilosti a jejich vnaseni do zafizeni

zneuzivani navykovych latek a jejich vnaseni do zafizeni

umyslného sebeposkozovani a poskozovani majetku zafizeni, veetné jeho zni¢eni nebo zcizeni
prokazatelnych projevi a propagace rasové nesnaSenlivosti, hrubého chovani a vSech forem agresivity
vici jinym détem i zaméstnancim

svévolné opusténi zatizeni

a) Systém hodnoceni déti a opatieni ve vychové

Dité ma pravo byt hodnoceno a odménovano podle zak. 109/2002 Sb. § 20, odst. 1 pism 1. Déti jsou pravidelné
hodnoceny kazdy vecer vychovatelem rodinné skupiny, déti se hodnoti i samy. Zde je hodnoceno chovani,
prospéch a aktivity ditéte behem dne.

Dité je hodnoceno zejména za:

v
v
v

kvalitu plnéni zadanych ukold,
samostatnost, sebeobsluhu, dobrovolnost pii plnéni ukold, pomoc mlad§im a slabSim, projevy chovani,
uroven dodrzovani ptislusnych ustanoveni vnitiniho fadu,
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v plnéni 8kolni dochazky, dosazené Skolni vysledky, miru vynalozeného tsili v souvislosti s piipravou na
vyucovani, reprezentaci zafizeni na vefejnosti véetné ucasti a vysledkt v soutézich a prehlidkach.

Na zéklad¢ vysledkli hodnoceni déti, a to pfevazné na podkladé¢ hodnoceni vramci ,sezeni®, stanovuji
vychovatelé, popt. feditelka jednotliva opatieni ve vychove.

Bézna vychovna opatieni stanovuji vychovatelé, schvaluje feditelka, vychovna opatieni spojend s pfiznavanim
nakladnéjsich dard, povolenim mimofadnych pobytli mimo zafizeni, Ghradou finan¢nich nakladt, zakazem
navstév a zdkazem pobytu mimo zatizeni musi také vzdy schvalit feditelka.

Opatieni ve vychové nize uvedend jsou pisemné zaznamenavana do piislusnych formulait s podpisem
vychovateld, a poté ulozena v osobnim spisu ditéte, dle § 21., po schvaleni Feditelkou

1. Zaprokézané poruseni povinnosti vymezenych zakonem ¢. 109/2002 Sb., mtize byt ditéti:

a) odnata ptiznana vyhoda

b) sniZeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem ¢&. 109/2002 Sb., a to pouze v piipadé uZiti
navykovych latek, na dobu nejdéle dvou mésict

C) omezeno nebo zakazano traveni volného Casu mimo zafizeni v rozsahu maximalné 14 dnu
nepfetrzité jdoucich po sobé; v této délce vsak pouze jedenkrat v dobé 30 po sobé jdoucich dnt,

d) odnata mozZnost u¢astnit se ¢innosti nebo akce organizované zafizenim nad ramec vnitiniho fadu
zatizeni,

e) odnata moznost Gcastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce,

f) zakdzana navstéva, s vyjimkou navs§tév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a
opravnénych zaméstnancti organi socialné-pravni ochrany, a to na dobu nejdéle 30 dnl v obdobi
nasledujicich 3 mésict.

2. Ptedchozi opatieni Ize ukladat podminéné se zkuSebni dobou az na tfi mésice; o délce zkusebni doby
rozhoduje

feditelka na zakladé navrhu vychovatela pfislusné rodinné skupiny.

3. Za ptikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za ptikladny ¢in mtze byt ditéti:

a) prominuto predchozi opatieni podle odst. 1,

b) udélena vécna nebo finanéni odména a to z prostredkil zatizeni nebo sponzorského daru,

c) zvyseno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem ¢&. 109/2002 Sb.,

d) povolena mimofadnd navstéva kulturniho zafizeni, mimotfadna vychazka, mimotfadna navstéva
Vv zafizeni nebo pfiznana jind osobni vyhoda (napf. moznost pozdé€jsiho navratu z vychazky do
zafizeni, mimotadna jednodenni navstéva u osob odpovédnych za vychovu nebo moznost opusténi
mésta Ceské Lipy za Gi¢elem samostatného vyletu nebo navitévy osob neuvedenych v § 20, odst. 1,
pism. n) zakona ¢. 109/2002 Sb.).

Opatieni navrzena pfislusnym vychovatelem schvaluje feditelka détského domova.

b) Kapesné, osobni dary, vécna pomoc

1) Poskytovani kapesného — zak. €.109/2002Sb.,§ 31
kapesné je poskytovano nezaopatfenym détem jako jedna z forem plného pfimého zaopatfeni po dobu jejich pobytu
V zafizeni a ¢ini v kalendafnim mésici:

do 6 let| min.(zaklad) 40,- K& max. 60,- K¢

6 let az 10 let| min.(zaklad) 120,- K¢ max. 180,- K¢

10 let az 15 let| min.(zéklad) 200,- K¢ max. 300,- K¢é

star§i 15 let a nezaopatfena osoba| min.(zaklad) 300,- K¢ max. 450,- K¢

.Kapesné je détem vyplaceno z provozni zalohy zatizeni, a to vzdy nejpozdéji 15. den v kalendainim mésici

podkladem pro vyplatu kapesného je doklad s vysi ¢astek ptiznanych détem /sesit kapesného/ na zaklad¢é navrhl vychovatelt
a kone¢ného rozhodnuti a schvaleni feditelky podepsany vychovateli, feditelkou a détmi; original slouzi jako ucetni doklad
penézni Castky piebiraji od pokladnika zatizeni v daném terminu vychovatelé, ktefi je predavaji détem proti podpisu ve vyse

zminéném dokladu. Déti si své hodnoceni a navrhovanou ¢astku musi ptecist, a pfipadné se k hodnoceni vyjadtit a podepsat.

Déti maji moznost ulozit svou hotovost z bezpecnostnich dtivodi v pfiru¢ni pokladné rodinné skupiny

13



Vnitini fad Détského domova v Ceské Lipé, ptispévkové organizace, Marianska 570, 470 01 Ceska Lipa, 470 01

Q vychovatelé¢ vedou evidenci takto ulozené hotovosti, kterd obsahuje: jméno ditéte, datum uloZeni,
datum vybéru, ucel vybeéru, vysi castky ulozené, vysi castky vybrané, podpis ditéte v sesite
kapesného

O po uzavieni evidence jako celku jsou vychovatelé povinni tuto formu dokumentace piedat feditelce

O vychovatelé jsou povinni na pozadani evidenci kapesného ptedlozit ke kontrole 1x mési¢n¢ ucetni,
povétené osob¢ ke kontrole kapesného, ¢i feditelce

O kapesné se zaokrouhluje smérem nahoru na desetikoruny

Cerpani kapesného k u¢eltim dle vlastniho uvazeni je jednim ze zékladnich prav déti.

Détem aktivn€ spolupracujicim, plnicim své povinnosti, neporusujicim pfislusna ustanoveni zakona ¢. 109/2002
Sb., o vykonu tstavni vychovy a tohoto fadu je vZdy stanovena horni hranice rozpéti.

v SniZeni kapesného (nejvice o 1/3 ) / je moZné snizit pouze na zakladé uloZeného opatieni ve vychové
dle § 21 ods. 1, pism. b zékona ¢. 109/2002 Sb.:
O prokazatelného zneuzivani navykovych latek véetné alkoholu a koufeni v zafizeni
O vydirani, Sikanovani, fyzické agrese s nasledkem ublizeni na zdravi
O kradeze, tmyslného poskozeni ¢i zni¢eni majetku zafizeni, pfip. trestné ¢innosti
=  snizeni horni hranice kapesného lze realizovat pouze formou pisemného opatieni ve vychové a
vlozeni do osobniho spisu ditéte. Opatfeni musi mit motivacni funkci a vést dit¢ k uvédoméni
si svych povinnosti
Kapesné ditéti nenalezi:
= Kapesné ditéti nenalezi za dny, kdy je na utéku z détského domova
=  Pokud je ditéti povolen pobyt mimo zafizeni podle § 23, odst. 1 pism. a) Sb. zakona ¢.
109/2002 /viz metodicky pokyn MSMT — 311315/2017/

v ZVLASTNI USTANOVENI: neni piipustné, aby zaméstnanci pajéovali détem penize.
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2) Poskytovani osobnich dart

v’ osobni dary k narozenindm, jmenindm, uspé$nému ukonceni studia a jinym obvyklym pfileZitostem
jsou poskytovany détem jako jedna z forem plného piimého zaopatieni

v' osobni dary budou piednostné poskytnuty formou vécného daru, vyjimeén& formou pené&Zniho
prispévku (napf. jako ¢ast ceny za nakup kvalitn&jsi obuvi, o$aceni, sportovniho vybaveni apod.)

v horni hranice penéZznich ¢astek uréenych pro poskytovani osobnich dari je stanovena ptislusnym

predpisem takto:
a) 1740,- K¢ pro déti do 6 let
b) 2 140,- K& pro déti od 6 let do 15 let
€) 2450,- K& pro déti starsi 15 let nebo jde-li o nezaopatienou osobu

Vse za jeden rok

v' aby celkovda hodnota darli nepfekrocila stanovené vySe penéZnich &astek, vedou vychovatelé o
poskytovani jednotlivych ¢astek evidenci

v’ konkrétni vy$i penéinich Castek uréenych pro poskytovani dard stanovi oba vychovatelé po vzajemné
dohodé¢ v zavislosti na celkovém chovani, spolupraci a pfistupu ditéte k plnéni povinnosti, a to za
ptislusné obdobi

v doporudené penézni Eastky pro jednotlivé piileZitosti a vékové kategorie:

ucel do 6 let 6 — 15 let 15— 26 let
Jmeniny 200 250 300
narozeniny 350 400 450
Vénoce 1190 1490 1100
Ukonceni studia - - 600
celkem 1740 2140 2 450

Posuzuje se prospéch, chovani a aktivity ditéte v détském domove

3) Poskytovani ,,vécné pomoci‘

,,Vécna pomoc* je poskytovana zletilym nezaopatfenym osobam jako jedna z forem plného pfimého zaopatieni
v dobé jejich odchodu ze zatizeni.

Vécnou pomoc lze poskytovat détem ve formé materialni vybavy nebo jednordzového penézniho prispévku, nebo
kombinace

Vécna pomoc je obdobou vybavy a je uréena zasadné k piekonavani obtizi pfi osamostatiiovani ditéte pti jeho
odchodu ze zatizeni

pfi ur€eni druhu vécné pomoci se postupuje v souladu s potfebami ditéte (napf. v pripadé materialni vybavy
podle jeji vyuZitelnosti)

hodnota vécné pomoci nebo jednorazového penézitého piispévku:
Q podle kritérii stanovenych zafizenim lze ,,vécnou pomoc* poskytnout maximalné¢ do ¢astky 25
000,- K¢
Q o celkové vysi hodnoty vécné pomoci nebo jednorazového penézitého prispévku poskytnutych
détem podle Kkritérii zaFizeni rozhoduje pedagogicka rada
Q piedani,,vécné pomoci‘ ditéti musi byt zaznamenano v pfislusném tiskopise nebo ucetnim dokladu
Kritéria pro posuzovani vySe Vécné pomoci:
- délka pobytu ditéte v DD
- rodinné a socialni zdzemi ditéte po odchodu z DD
- aktivity, prospeéch, chovani ditéte béhem pobytu v DD, ucast na reprezentacich
détského domova (sportovni, kulturni...akce)
- Studijni vysledky v dobé studia
- Vysledky zavére¢nych zkousek
- Podil na sportovnich a kulturnich uspésich DD
- Za mimoradné aktivity za dobu pobytu v DD

c) Organizace dne /pracovni dny, volné dny/
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1. organizace dne béhem pracovnich dnu

06,00 - 06,45 Dbudicek, hygiena, ranni uklid

06,30 — 07,15 snidané na rodinné skuping, odchod do Skoly podle rozvrhu a vzdalenosti, dle jednotlivych
rozvrhi Skolniho a praktického vyucovani

0d 12,00 vydej obéda individualné podle ptichodu déti ze Skol

14,00 — 16,00 vychovna nebo zajmova ¢innost, navitéva ZU, volna vychazka

16,00 svacina na rodinné skupiné

16,00 - 18,00 piiprava na vyucovani, akce, individudlni zajmova &innost, navitéva ZU

18,00 — 18,30 vecefe na rodinné skupiné

18,30 - 20,00 péce o obuv, osaceni, uklid osobnich véci, osobni hygiena, ¢innost dle tydenni planu
vychovné vzdélavaci ¢innosti, denni hodnoceni, ptiprava na vecerni klid, individualni zajmova
¢innost, osobni volno na skuping, pfipadné volné vychazky starSich déti

20,00 vecerka nejmladsich déti — ned€le az Ctvrtek (vyjimky povoluje sluzbu konajici vychovatel/ka, ¢i
bezpecnostni pracovnik)

20,00 - 21,00 osobni volno, individualni zdjmova ¢innost, televize, PC, Cetba, poslech hudby ...)

Ve 22,00 vecerka starSich déti — ned¢€le az Ctvrtek (vyjimky povoluje sluzbu konajici vychovatel/ka ci
bezpecnostni pracovnik). Prodlouzené volné vychazky po 20h v tydnu i o vikendu povoluje
starsim détem reditelka.

Po veceri Ize také starsim détem umoznit volnou vychazku.

2. organizace dne béhem nepracovnich dni
budicek v 9h
po 9. hodin (oblékani, vétrani a tklid lozniho pradla, osobni hygiena, tiklid pokoji)

09,00 — 09,30 snidané na rodinné skupiné

09,30 - 12,00 z4jmova ¢innost, osobni volno, vafeni obéda na RS,

12,00 - 13,00 vydej obéda na rodinnych skupinach a klid po ob&éd¢ /osobni volno/

13,00 - 18,00 zajmova ¢innost skupinova i individualni osobni volno, volné vychazky, - 1ze prodlouzit —

v kompetenci vychovatele, ale pouze do konce sluzby vykonavajiciho vychovatele. Del$i volné vychazky po

20 h povoluje pouze feditelka.

18,00 - 20,00 péce o obuv, osaceni, tiklid osobnich véci, osobni hygiena, ptiprava na vecerni klid,

individualni zajmova ¢innost, osobni volno, volné vychazky

20,00 - 21,30 vecerka nejmladsSich a mladsich déti — patek, sobota, prazdniny

(rozmezi v zavislosti na véku a zdravotnim stavu ditéte)

20,00 - 22,00 osobni volno, individualni zdjmova ¢innost, u uéit ¢i studentli moznost prodlouzené volné

vychazky,.. (televize, PC, Cetba, poslech hudby ...)

22,00 - 23,00 vecerka starSich déti — patek, sobota, prazdniny (rozmezi v zavislosti na véku a zdravotnim
stavu ditéte

o we

d) Pobyt déti mimo zarizeni (volné vychazky, pobyt u rodici ¢i jinych osob, prechodné
ubytovani mimo zarizeni)

Osobni volno formou vychdzky 1ze udélit détem:
Dité starsi 7 let (s pfihlédnutim na zdravotni a mentélni stav ditéte) ma pravo se souhlasem vychovatele odejit na
vychazku. Volna vychazka se zapise do KDH a na tiskopis.
Pfed odchodem z DD je nutno vyzadat souhlas vychovatele
oznamit lokalitu pfedpokladaného pobytu
domluvit se na dobé navratu
v povolené Gasové rozpéti vychazky zaznamenaji vychovatelé do knihy denni evidence, kde rovnéz
vyznaci ¢as skute¢ného navratu ditéte do zafizeni
Vederni navrat do zatizeni z osobniho volna je stanoven v zavislosti na véku, vyspélosti a chovani déti takto:

navrat po 20. hodin€ povoluje pouze feditelka (pisemné sdéleni pro vychovatele a no¢ni sluzbu);
O navrat po 24. hodin€ u osob starSich 18 let (pfevazn€ ve dnech pracovniho klidu, o svatcich a
prazdninach) feSen dohodou mezi zletilou osobou a feditelkou; dohodnuty navrat bude vyznacen
Vv knize denni evidence
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Samostatné opusténi zatizeni z jinych déivodd nez dochdzky do $koly &i vychazky v rdmci osobniho volna lze
povolit détem za ucelem zejména:
a) navstévy odborného 1ékate, psychologa
b) nakupl nebo vytizovani zalezitosti ve mésté na zakladé povéfeni ¢i povoleni odpovédné osoby,
€) navstévy zajmového utvaru,
d) jednani s pfisluSnymi institucemi a organy (pouze déti star§i patnacti let a v zavislosti na povaze
jednani),
e) Ucasti na kulturnich, sportovnich ¢&i spoleCenskych akcich organizované napf. zdjmovymi utvary,
obcanskymi sdruzenimi, popf. jinymi organizacemi, k nimz ma dité urcity, konkrétni vztah
f) taborech (vzdy pouze na zakladé osobniho jednani feditelky s provozovatelem), navstévy osob
odpovédnych za vychovu ¢i jinych osob.

Ptechodné ubytovani mimo zafizeni V souvislosti se studiem nebo pracovnim pomérem povoluje détem po
ukonceni $kolni dochazky v zdjmu Uspésné vychovy feditelka zafizeni, a to na zdklad¢ navrhu vychovatelt
prislusné rodinné skupiny, socidlni pracovnice provéti podminky souvisejici s timto zpisobem ubytovani ditéte
mimo zafizeni.

v' vychovatelé, vedouci vychovatelka, popf. soc. pracovnice pribéZzné provéiuji, zda se dit€ v ramci
prechodného ubytovani fadné chova, zda je o néj fadné postarano, popi. zda nedoslo ke zméné divoda,
za nichZ bylo pfechodné ubytovani ditéti povoleno — v opa¢ném piipadé podaji feditelce navrh na
zruSeni pfechodného ubytovani ditéte

e) Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami (navstévy, pisemné a telefonické kontakty,
prredavani véci

1) Navstévy déti v zaFizeni
e Dé&ti mohou v zafizeni piijimat navstévy osob, kterym nebyl kontakt s ditétem zakazan pravomocnym
rozhodnutim soudu nebo rozhodnutim organu socialné-pravni ochrany, a to zejména navstévy:
a) osob odpovédnych za vychovu véetné dal§ich rodinnych ptislusniku,
b) spoluzaki a kamaradd,
¢) pedagogickych zaméstnancu $kol a Skolskych zatizeni, do nichz déti dochazeji,
d) jinych osob v urcitém, konkrétnim vztahu k ditéti,
a to vzdy pouze po souhlasu pedagogického pracovnika (vedouciho smény) zatizeni, - predem informovat
feditelku
e  Statni zastupci, pracovnici organid socialné-pravni ochrany déti, organti kraje, ministerstva, diagnostickych
tstavii, CSI, Policie CR a jinych kompetentnich organti mohou déti navitivit v ramci $etfeni na zakladé
prislusnych povéteni.

Déti mohou v zafizeni piijimat navstévy v pribéhu celého dne, pokud tato navstéva nenaruSuje zavaznym
zpusobem planovanou ¢innost, zejména ¢innost celé rodinné skupiny, a to vzdy po piedchozi domluve.

------

smény informuje feditelku, - ditéti je navstéva umoznéna (popi. pozada osobu o posunuti doby navsteévy,
neni-li to mozné, ur¢i navstéveé odpovidajici dobu, po kterou dité z planované ¢innosti omluvi). Jiné osoby
nez osoby odpovédné za vychovu musi v pfipadé, Ze tato navstéva narusuje fizenou ¢innost rodiny, dobu
navstévy posunout nebo navstévu odlozit.

e Navstévy v zafizeni lze pfijimat ve verandé. Osoby odpovédné za vychovu je mozné vzit na pokoj
konkrétniho navstiveného ditéte /rodice/
Délku navstévy stanovi (vétsinou po dohod¢) vedouci smény, ktery ji povolil.
V ptipad¢ nevhodného chovani navstévy, které by nepfiznivé plisobilo na vychovu ditéte, je feditelka
zafizeni (v piipadé jeji nepfitomnosti zaméstnanec, ktery ji zastupuje) opravnén navstévu zakazat nebo
prerusit.

e  Pii kazdé predem neohlaSené navstéve informuje predem vedouci smény feditelku

2) Pobyt déti u osob odpovédnych za vychovu
e Podklady pro zajisténi pobytu déti u osob odpovédnych za vychovu, popf. jinych osob zajistuje socialni
pracovnice
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3)

Pobyt déti u osob odpovédnych za vychovu, popt. jinych osob povoluje na zaklad¢ pisemné zadosti téchto
osob a nasledného pisemného souhlasu piislusného organu socidlné pravni ochrany déti, feditelka zafizeni.
Détem star§im patnacti let / brat ohled na mentalni troven ditéte a zdravotni stav ditéte/ miZe feditelka
zafizeni povolit cestovat do mista pobytu osob odpovédnych za vychovu, popfi. jinych osob bez dozoru.
Socialni pracovnice nebo vedouci smény ovéiuje telefonicky dojezd ditéte k osob& odpovédné za vychovu

socialni pracovnice:
Q vystavi ditéti dovolenku
Q vychovatel preda ditéti potfebnou penézni zalohu na nakup jizdenky
Q socialni pracovnice pieda ditéti prikaz pojisténce, popt. osobni identifika¢ni doklad

Déti mladsi patnacti let mohou zafizeni opustit pouze v doprovodu osoby odpovédné za vychovu, popf.
jiné osoby (napi. rodinného pfislusnika, ktery se prokaze plnou moci osoby odpovédné za vychovu).
v odpov&dna osoba, zpravidla vychovatel ptislusné rodinné skupiny:
Q zabezpeci podpis piebirajici osoby v ,,prohlaseni® o prevzeti ditéte do kratkodobé péce
Q preda prebirajici osobé prukaz pojisténce a dalsi véci souvisejici s kraitkodobym pobytem ditéte
mimo zatizeni

Korespondence a telefonicky kontakt

Vesker¢ listovni a balikové zasilky uréené détem jim uzaviené predavaji vychovatelé, socialni pracovnice

nebo feditelka.

v’ feditelka, popf. vychovatelé mohou byt pfitomni otevieni listovni nebo balikové zasilky, je-li divodné
podezieni, Zze zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi ¢i
bezpecnost déti
= tuto zasilku muze feditelka na zéklad¢ pisemného zapisu ulozené¢ho do osobni dokumentace ditéte

uschovat do doby propusténi ditéte ze zafizeni

Korespondence odesilana détmi ze zafizeni se nekontroluje; postovné je hrazeno z rozpoCtu détského

domova.

Détem musi byt umoznéno ze zafizeni telefonovat osobam odpovédnym za vychovu, pfip. dal$im osobam

dle konkrétni situace — sluzebnim telefonem pro vedouciho smény, ktery slouzi i jako telefon pro rodice

v" hovory déti s osobami odpovédnymi za vychovu, pfibuznymi, $kolami, pfislusnymi organy apod. déti
nehradi
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f) Podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby, ktera vykonava cinnost
zarizeni

Déti jsou povinny zachdzet Setrn€ s majetkem détského domova i s majetkem svym i kamarada. V piipad¢
neumyslného poskozeni majetku bude opraven pracovnikem DD na naklady détského domova.
O kazdém poskozeni nebo zniceni majetku DD je potieba informovat vychovatele, ktery informuje feditelku.

g) Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob v zarizeni

Dité mtize v zafizeni setrvat i po dovrSeni osmnactého roku svého veéku:

a) pokud mu soud prodlouzi tstavni vychovu do devatenacti let,

b) pokud o to jesté pfed dosazenim zletilosti pisemné pozada, a to za podminek sjednanych ve smlouvé
mezi nim jako zletilou nezaopatienou osobou, kterd se po ukonceni Ustavni vychovy pfipravuje na
budouci povolani, a zafizenim; setrvat takto v zafizeni mize do doby ukonceni piipravy na povolani,
nejdéle viak do 26. let.

Reditelka zafizeni je povinna informovat dité pied dosazenim zletilosti o moznosti podat Zadost o uzavieni
smlouvy o prodlouzeném pobytu v zafizeni (formulaf pro podani Zadosti je k dispozici u feditelky zafizenti).

Setrva-li zletila nezaopati‘ena osoba Vv zaiizeni:

1. je povinna dodrzovat veskera pfislusna ustanoveni vzadjemné smlouvy, zejména pak:

a) dodrzovat v prostorach zatizeni zakaz koufeni, pozivani alkoholickych napoju a aplikace drog
vcetn¢ marihuany, zdkaz vnaseni téchto latek nebo prichodu do zafizeni pod jejich vlivem,

b) inadale ve stanoveny Cas odebirat v zatizeni stravu,

¢) dodrzovat zakaz prokazatelnych projevii a propagace rasové nesnaSenlivosti, hrubého chovani a
vSech forem agresivity vii¢i jinym détem i zaméstnanciim,

d) dodrZzovat zakaz amyslného sebeposkozovani a poskozovani majetku zafizeni, véetné jeho zniceni
nebo zcizeni,

e) 1 nadale udrZovat pofadek v osobnich vécech a ve spole¢nych prostorach zafizeni a podilet se na
jejich uklidu,

f) oznamovat odchody a ptichody v¢etné mista pii pobytu mimo zatizeni del§im neZ jeden den; pobyt
mimo zafizeni (zejména o volnych dnech, svatcich a prazdninich) oznamovat prostfednictvim
vychovatelti feditelce (z divodu odebirani stravy), fadné vykonavat piipravu na budouci povolani.

2. ma vSechna prava zletilého ob¢ana CR, vzhledem k pobytu v zafizeni pak muZe zejména:
a) zrusit smlouvu o setrvani v pé¢i zafizeni,
b) organizovat veSkery sviij volny Cas.
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i) Postup pri podavani a vyrizovani Zzadosti, stiznosti a navrhi Feditelce,
pedagogickym pracovnikim zarizeni a dal§im osobam a organtim

Zadosti, stiznosti a navrhy od déti a od zaméstnancti détského domova pokud se tykaji vztahti mezi

zameéstnanci, détmi a zaméstnanci, jsou predavany feditelce détského domova. Pokud nejsou uspokojive
vytizeny, budou zaslany na Krajsky ufad, odbor $kolstvi a mladeze v Liberci.
Pokud dité poda Zadost, stiznost a navrh, ustni nebo pisemnou formou pedagogickému pracovnikovi, je povinen
ji prevzit, vyhodnotit, informovat feditelku DD. V pfipad¢, ze dité podava navrh, zadost nebo stiznost jinym
organtim ¢&i osobam, je feditelka DD povinna ji odeslat nasledujici den (§ 20, odst. 1/i zdkona 109/2002 Sb.). Dle
zakona 383/2005 Sb. musi byt tyto zadosti, stiznosti, nivrhy a podani evidovany v DD.

6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu:

1) Osoby odpovédné za vychovu maji pravo:

a) nainformace o ditéti, a to na zakladé své zadosti,

b) vyjadfovat se k navrhu opatfeni zasadni dileZitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeéi z prodleni a
na informace o provedeném opatieni,

c) naudrZovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité,

d) na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité,

e) pisemné pozadat feditelku zatizeni o povoleni pobytu ditéte, kterému byla nafizena tistavni vychova, u
osob odpovédnych za vychovu (bez pisemné zadosti osoby odpovédné za vychovu a pisemného povoleni
organu socialné- pravni ochrany nelze navstévu ditéte v rodiné osoby odpovédné za vychovu povolit).

Osoby odpovédné za vychovu se mohou informovat o ditéti osobné, telefonicky nebo pisemné, a to piimo u
feditelky zafizeni a u socialni pracovnice

Udrzovat s ditétem kontakt mohou osoby odpovédné za vychovu:

1. osobni navstévou:

v' nav§tévu déti je zadouci pfedem nahlasit feditelce ¢i socidlni pracovnici

v" nejvhodné&jsi dobou pro navstévu déti jsou dny pracovniho klidu; dité 1ze navstivit i mimo tyto dny,
pokud tomu nebrani zavazné diivody, zejména provozni

v' nav§téva bude umoznéna pouze osobdm odpovédnym za vychovu, které svym chovanim nepisobi
nepiiznivé na vychovu déti; v opacném ptipadé bude jejich navstéva preruSena nebo jim nebude
povolena v souladu s ustanovenim § 23, odst. 1 pism. e) zakona ¢. 109/2002 Sb.,

telefonicky:
feditelce zatizeni lze telefonovat v pracovni i klidové dny kdykoliv az do 20 hodin telefon ¢. 602 626
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v' détem a vychovatelim lze telefonovat v pracovni dny zpravidla od 13:00 hodin tel.&. 601 555 259,
béhem sobot, nedéli, svatkt a prazdnin jiz od 9:30 hodin do 20:00 hodin, a to do doby uloZeni déti ke
spanku

A

korespondencné:
korespondenci véetné balikovych zasilek lze do zafizeni posilat kdykoliv; do balickti neni pfipustné

vkladat cigarety, alkohol a pfedméty ohrozujici zdravi, bezpecnost a psychicky vyvoj déti

Ww

2) Osoby odpovédné za vychovu maji povinnost:

a) hradit ptispévek na uhradu péée poskytované détem v zatizeni dle § 27, § 28, § 29 odst. 3 a § 30 z. &.
109/02 Sb.,

b) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let ze zatizeni k nav§téveé u nich véetné cesty zpét do zatizeni; totéz
i v ptipadé pievzeti ditéte zpét do své péce po zruseni soudniho rozhodnuti o umisténi ditéte v zatizeni,

C) seznamit se s vnitinim fadem zatizeni a dodrzovat jeho ustanoventi,

d) oznamit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména jeho zdravi
a vychovy,

e) hradit naklady na zdravotni pé&i, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zZadost.
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f) Pokud osoba odpovédna za vychovu nemiize prevzit (vratit) dité mladsi 15 let v zafizeni osobné, miize
na zaklad¢ pisemné plné moci povéfit timto ukolem jiného zletilého pfibuzného, popi. pozadat o jiny
postup.

g) V posledni den dohodnuté lhity stanovené pro pobyt ditéte mimo zafizeni je osoba odpovédna za
vychovu povinna vratit dit¢ do zafizeni v pofadku a v dohodnutém Case a za podminek uvedenych
V ptedchézejicim odstavci.

h) V ptipadé nemoci ditéte a nemoznosti jeho pfevozu zpét do zatizeni jsou osoby odpovédné za vychovu
povinny o tomto bezodkladn& informovat détsky domov a pti predani ditéte zpét do zafizeni dolozit
potvrzeni lékaie o nemoci ditéte

7.Uhrada nakladii na pééi o déti v zaFizeni:

Uhradou péée poskytované détem v zafizeni se zabyvaji feditelka a socialni pracovnice.
Vyse prispévku (Nafizeni vlady €. 460/2013, ze dne 4. prosince 2014) na uhradu péce poskytované détem a
nezaopatifenym osobam ve Skolskych zatizenich pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy ¢ini za kalendaini
mésic:
a) 1113Kg,jde—1io dité do 6 let veku
b) 1503 K¢, jde—1liodité od 6 do 15 let véku
c) 1742 K¢, jde—1lio dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu

a) vydani rozhodnuti
Uhrada péce je realizovana prostiednictvim piispévku na thradu péde, kterym piispivaji osoby odpovédné za
vychovu a déti s vlastnimi pfijmy. Vysi ,,pfispévku® stanovi feditelka zafizeni formou rozhodnuti na podkladé
udajui zjisténych socialni pracovnici v ramci spravniho fizeni v souladu s pfislusnym pravnim pfedpisem.

Pied zahjenim fizeni socialni pracovnice v souvislosti se stanovenim ,piispévku® jedna s osobami
odpovédnymi za vychovu osobné, popt. jim zasle informativni dopis s pfislusnymi udaji; déti s vlastnimi piijmy
pouci o zplsobu stanoveni ,,pfispévku‘ osobné.

b) zpisob odvolani
Ugastniky Fizeni pouéi rovnéz o zptisobu odvolani proti rozhodnuti spravniho organu:
odvolani je nutno dorugit Détskému domovu v Ceské Lip&, Marianska 570, a to do 15. dnii ode dne ozndmeni
rozhodnuti.
Pokud feditelka podanému odvolani sama v plném rozsahu nevyhovi, ptedlozi je s kompletni dokumentaci
nejdéle do 30.dnti ode dne, kdy mu odvolani doslo, odvolacimu organu, kterym je Krajsky trad Libereckého
kraje.
V piipadé, ze ma dité vlastni pravidelné piijmy podili se podle § 29 na hrazeni piispévku.

8. Postup zarizeni pri zajisténi bezpecénosti a ochrané zdravi:

a) Zdravotni péce a zdravotni prevence

Vychovatelé pravidelne kontroluji zdravotni stav déti a zapisuji do zdravotniho deniku

Vychovatelé¢ pribézné kontroluji a u malych déti sami zabezpecuji, zejména dodrZovani pravidel osobni
hygieny, tj. myti rukou pfed jidlem a po pouziti WC, sprchovani, ¢isténi zubi, usi, stiihani nehtl, péce o vlasy
apod. , malym détem s hygienou vychovatelé pomahaji

V piipadé zjiSténi prokazatelnvch piiznaki nemoci vychovatel/ka dle potreby:
a) poskytne neprodlené potiebnou péci (napi. méteni teploty, podani napoje, zabaly ...),
b) kontaktuje zdravotnické zafizeni a je-li to nutné, ptivola ihned lékaiskou pomoc nebo zabezpedi
doprovod ditéte k 1ékari;
c) vzdy provede zaznam do knihy denni evidence a zdravotniho deniku ditéte.
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d) Pokud si vychovatel ¢i bezpe¢nostni pracovnik /no¢ni vychovatel/ neni jisty ohledné zdravotniho stavu
ditéte, IHNED vola rychlou zachrannou sluzbu

Po navratu ditéte od lékare vychovatel/ka nebo jina odpovédna osoba:

a) zkontroluje stav ditéte a zabezpedi ptipadny klid na luzku,

b) zabezpeci pro dité 1éky, napoje, popt. dietni stravu,

c) zaloZi do slozky se zdravotnimi zaznamy ditéte potvrzeni o vySetfeni, popf. zpravu od 1ékafte,

d) provede zaznam do KDH a na arch 1&kt (datum, jméno, diagndza, hodiny aplikace 1éku, zaznam o
vydeji 1éku ve stanovenou dobu — podpis v piislu§né kolonce).

Manipulace s l1éky a zdravotnickym materialem:

v 1éky a zdravotnicky material jsou ukladany na uréenych mistech

v 1éky piedepsané 1ékafem konkrétnim détem jsou uloZeny zvlast' v uzamykatelném prostoru

v vychovatelé:
= obaly lékt viditeln€ oznac¢i jménem ditéte, kterému jsou uréeny; 1éky ihned ulozi na uréené misto
= v co nejkrats$i dobé zaznamenaji ve zdravotnim deniku a na arch 1ékt zpiisob uzivani a davkovani

predepsanych 1ékt

=  ve stanovenych intervalech podévaji léky détem a provadéji o tom zaznam ve zdravotnim deniku
= léky v zadném piipad€ neponechavaji bez dozoru na misté détem lehce pristupném
= v pfipad¢ potreby détem osobné poskytuji zdravotnicky material (naplasti, obvazy, masti apod.)

v' Spravou lékarni¢ky a zdravotnického materidlu je feditelkou povéfena vychovatelka, ktera pravidelné
kontroluje, dopliuje a uklada 1éky a zdravotnicky material na urené misto; nespotiebované Iléky
s proslou zarucni [hiitou predava do uréené 1ékarny k likvidaci.

b) Prevence rizik pri pracovnich ¢innostech
Déti jsou pouceny spolecné vzdy k 1. zari daného Skolniho roku vychovatelem, je proveden pisemny zapis
S podpisy déti a podpisem vychovatele, ktery pouceni provedl. Dale jsou déti pouceny pi‘ed kaZzdou akci
béhem $kolniho roku.
Bezpeénost déti a jeji zajisténi vychazi zejména z dodrzovani pracovnich povinnosti zaméstnancl zafizeni
danych platnymi bezpecnostnimi piedpisy, souvisejicimi pokyny nadfizenych organi a pfislusnymi
ustanovenimi naplné¢ prace zaméstnancti konajicich nad détmi dozor (§ 29 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky
zakon)
Reditelka zajistuje bezpetnost a ochranu zdravi déti, zejména pii akcich konanych mimo détsky domov,
zaméstnanci, vzdy viak nejméné jednim pedagogickym pracovnikem. Reditelka miize k zajisténi bezpeénosti a
ochrany zdravi déti urcit nepedagogického pracovnika pouze, pokud je zletily a zpisobily k pravnim tkondm.
Pted kazdou akci, pobytem, feditelka ur¢i vychovatele za akci zodpovédného.

e  Vychovatelé béhem kazdé Cinnosti S détmi, zejména pii akci konané mimo détsky domov, dbaji na
dodrzovani pravidel bezpeénosti, a vZzdy pred zacatkem akce (min. 15 minut) poudi déti o bezpe€nosti a
pisemné doloZi s podpisy déti, zejména pak pii:

v’ Cinnostech souvisejicich s dopravni situaci (pohyb po komunikacich, cesta v dopravnich prostfedcich
)
sportovnich ¢innostech (plavani, brusleni, lyZzovani, mi¢ovych hrach, cyklistice, turistice ...)
pracovnich ¢innostech (prace s naradim, vateni, zehleni, prani ...)
prazdninovych pobytech
soutézich a prehlidkach
- pfilyZzovani = 1 pedagogicky pracovnik s nejvyse 4. détmi
- priplaveckém vycviku = 1 pedagogicky pracovnik s nejvyse 3. détmi

AN N N N

e Vychovatelé jsou povinni pied zahijenim vySe uvedenych Cinnosti seznamit déti s moznymi riziky a
ohrozenimi, poucit je o dodrzovani zasad bezpecnosti a provést o tom zapis do knihy denni evidence.

e Vyzaduje-li to bezpeCnostni hledisko konané Cinnosti, vybavi vychovatelé déti osobnimi ochrannymi
prostiedky (napft. bryle, rukavice, pfilby, ochrana loktl, kolen ... ).

e Pokud je vychovatel/ka nucen/a pierusit fizenou ¢innost s détmi, zabezpe¢i dozor zejména nad mladSimi
détmi a provede takova opatieni, aby ze strany déti nedoslo k poruSeni zasad bezpecnosti.
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e Pfed pfedinim sportovnich potieb a nafadi détem do uZivani provede vychovatel/ka jeho kontrolu
(t€locviené néfadi, kola, kolobézky, lyze, brusle apod.).; zdvady ihned pisemné zaznamend do pfislusné
dokumentace /sesit zavad/

eV piipadé¢ velkych zdvad nebude sportovni potieby a naradi viibec pouzivat.

¢) Postup pri urazech déti

Vesker¢ urazy déti se eviduji v knize urazi. Evidenci urazli a zranéni ma na starosti feditelka détského domova a
vedouci provoznich zaméstnancti, kterd ma na starost bezpeénost v détském domové. Détsky domov ma svého
bezpecnostniho externiho pracovnika, s kterym veskerou bezpeénost, veetné urazii konzultuje feditelka a
vedouci provoznich zaméstnanc, ten kontroluje veskerou spravnost dokumentt a zapist.

Pii tirazu ditéte je vychovatel/ka povinen/a:
1. poskytnout zranénému neodkladnou prvni pomoc,
2. v pripadé nutnosti pfivolat odbornou Iékaiskou pomoc nebo zabezpecit doprovod zranéné/ho k 1ékati
vcetné€ doprovodu zpét do zatizeni, popt. do mista stavajiciho pobytu rodinné skupiny
3. zabezpeclit vyplnéni ,,Zaznam o Skolnim trazu® (elektronicky dodatecné vyplni socidlni pracovnice a
zagle piislu$nym institucim, véetng CSI)
4. provést zaznam do knihy urazt, popt. dle povahy situace vyplnit i protokol o mimoradné udalosti
5. informovat v co nejkratsim ¢ase feditelku DD,
Reditelka zafizeni /ved.provoz.zamést./ (popf. zastupujici osoba) dle povahy trazu vyplni piislusnou
dokumentaci (zaznam o tirazu) a zabezpeci podle souvisejicich bezpe¢nostnich predpist jeji odeslani pfislusnym
institucim.

d) Postup p¥i onemocnéni déti

V piipadé nemoci jde dité s vychovatelem nebo nepedagogickym zaméstnancem na vysetfeni ke svému
détskému, poptipadé odbornému 1ékati, ktery urci dalsi 1é¢ebny postup.

1/ Poskytovani zdravotni péce

- umistnéné déti jsou povinny uzivat Iéky, nosit bryle atd. podle pokynti a doporuceni lékaie nebo povérenym
zaméstnancem zafizeni

- zdravotni péce je détem poskytovana smluvnimi Iékafi détskym, zubnim a dale jsou déti oSetfovany 1ékafi
specialisty podle zaregistrovani déti

organizaci zdravotni péCe zajist'uji vychovatelé a bezpe¢nostni pracovnici

2/ Poddvani léki:

-vychovatelé, zodpovidaji za podavani predepsanych 1ékti podle pokynt Iékare, které jsou vedeny pro jednotlivé
deéti

-1éky musi byt ukladany v uzamcenych skfiitkach, tak aby nebylo mozno jich zneuzit

- psychiatrické 1€ky jsou ulozeny pouze v feditelné, kde je vedena jejich evidence

-vychovatel je povinen se presvédcit o tom, ze dité 1ék uzilo

podani jakéhokoliv 1éku je zaznamenano na zdravotnich listech, pfipadné je proveden zaznam o odmitnuti uZziti
1éku,

-podéavani antibiotik je evidovano na zdravotnich listech

-nemocné déti jsou ubytovany na svych pokojich, vychovatelé a bezpecnostni pracovnici nebo nepedagogicti
pracovnici zabezpecuji dohled nad ditétem, dodani stravy na pokoj, uceni, volné Cinnosti /radio, televize, kniha,
Casopisy aj./

-pokud dité odchazi mimo zatizeni kratkodob¢ i dlouhodobé je vybavovano predepsanymi léky, to je
zaznamenano na propustce /piipadné jsou Iéky predany zadkonnym zastupcim/

-pokud zakonni zastupci se souhlasem feditelky zabezpecuji zdravotni péci o své dit¢ mimo smluvniho lékare
zafizeni, hradi veskeré naklady sami

-V ptipade, Ze dité¢ v pribéhu navstévy u rodi¢lti onemocni, jsou rodice povinni dité fadn¢ omluvit, pfipadné
privézt k doléceni do zafizeni, pokud tomu zdravotni stav ditéte dovoli

-pokud dit€ nebylo schopno pievozu do zatizeni a zde se 1é¢it, musi o tomto byt piedloZzeno potvrzeni 1ékate a
organu OSPOD
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e) Postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi litkami, postup pri
sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pri agresivité ditéte, kterou
ohroZuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni:

1. Intoxikace ditéte - pokud je dit¢ v ohrozeni zdravi je nutno urychlené piivolat rychlou zdravotni pomoc. Do
té doby monitorovat stav ditéte.

1. SebevraZedné pokusy déti - vychovatel se vzdy seznami se zavérecnou zpravou z détského domova, a
budou znat aktualni zdravotni stav svéfenych déti. Pokud dojde k sebeposkozenti, je treba ihned zavolat
rychlou zdravotni pomoc a neprodlené¢ informovat feditelku détského domova.

2. Sebeposkozovani ditéte - postup jako v bodé 1, vzdy je potieba uzce spolupracovat s psychologem a
psychiatrem

3. Agresivita ditéte - zajistit ochranu zdravi osob, ktefi jsou pfitomni konfliktu a zajistit ochranu majetku.
V ptipadg, ze vychovatel neni schopen agresivitu slovné zvladat, vyuzije pomoci ostatnich osob.

Vychovatel zajisti informovani osoby, ktera prebira sluzbu a vZdy ucini pisemny zaznam. Vidy informuje
Feditelku.
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Prava reditele zarizeni
(1) Reditel zaFizeni je opravnén v zajmu Uspé&sné vychovy déti
a) povolit ditéti za podminek stanovenych zvlastnim pravnim prfedpisem pobyt mimo zafizeni,
b) dat soudu navrh na podminéné umisténi ditéte s ulozenou ochrannou vychovou mimo zafizeni,

c) povolit ditéti s nafizenou Ustavni vychovou pfechodné ubytovani mimo zafizeni v souvislosti s jeho
vzdélavanim nebo zaméstnanim; v pfipadé ditéte s uloZzenou ochrannou vychovou lze ve zvlasté
divodném pfipadé za timto ucelem podat soudu navrh na podminéné umisténi mimo zafizeni podle
zvlastniho pravniho pfedpisu

d) zruSit pobyt podle pismena a) nebo pfechodné ubytovani podle pismena c), jestlize se dité fadné
nechova nebo péce o néj neni dostatecné zabezpecena nebo doslo-li ke zméné dlvodu, pro néz byl
pobyt mimo zafizeni povolen; jedna-li se o dité s uloZzenou ochrannou vychovou, da soudu podnét k
jeho rozhodnuti

e) zakazat nebo preruSit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni v
pfipadé jejich nevhodného chovani, které by nepfiznivé plsobilo na vychovu déti,

f) byt pfitomen pfi otevfeni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je divodné podezieni, ze
zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi &i bezpe&nost déti, a
uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze zafizeni,

g) pfevzit od ditéte do doCasné uschovy cenné pfedméty, finanéni hotovost prevySujici vysi
kapesného stanoveného v § 31 a pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi ¢i bezpeénost déti; pisemny
zapis o prevzeti ovéfeny feditelem, dalSim odbornym pracovnikem zafizeni a ditétem je zalozen do
osobni dokumentace ditéte,

h) povolit détem starSim 15 let cestovat do mista pobytu nebo pfechodného ubytovani podle pismen
a) a ¢) nebo mista podminé&ného umisténi mimo zafizeni bez dozoru,

i) dat soudu navrh podle zvlastniho pravniho pfedpisu 12) na pfeménu ochranné vychovy v ustavni
vychovu, plni-li vhodny s ohledem na dalSi vychovu a vyvoj ditéte; zméni-li se okolnosti, poda Feditel
zafizeni soudu navrh na zpétnou pfemeénu uUstavni vychovy v ochrannou vychovu,
j) schvalovat opatfeni ve vychoveé podle § 21 navrzena pfisluSnym pedagogickym pracovnikem,
k) dat pfikaz k umisténi ditéte do oddélené mistnosti,
[) zastoupit dité v béZnych zaleZitostech a pokud jeho zakonni z&stupci neplni své povinnosti nebo
nejevi o dité skute¢ny zajem, je opravnén zastoupit dité i ve vécech zasadni dllezitosti, vyzaduje-Ii to
zdjem ditéte,
m) zadat dité o poskytnuti dokladl o jeho pfijmech,
n) nafidit vySetfeni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou.

(2) Reditel zatizeni ma dale pravo
a) pozadat pfislusny organ socialné-pravni ochrany déti o informace o pomérech v rodiné ditéte, které
bylo umisténo do zafizeni, a je-li tomuto ditéti zprostfedkovavana péstounska péce nebo osvojeni,

také informace o postupu pfi tomto zprostfedkovani,

b) na z&kladé pisemné Zadosti nahlizet do spisové dokumentace vedené pfislusnym organem
socialné-pravni ochrany déti o ditéti umisténém v zafizeni.

(3) Reditel zafizeni v odivodnénych pfipadech mlZe pozadat specializované zdravotnické
pracovisté o ureni skute¢ného véku cizincu, a to na naklady zafizeni.
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Povinnosti reditele zafrizeni
(1) Reditel zaFizeni je povinen
a) seznamit dité s jeho pravy a povinnostmi,

b) oznamit neprodlené organu socialné-pravni ochrany déti jméno a pfijmeni ditéte, jsou-li spinény
podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou péci,

c) predat dité podle rozhodnuti organu socialné-pravni ochrany déti do péCe budouciho osvojitele
nebo péstouna,

d) dat pfislusnému soudu podnét ke zruSeni Ustavni vychovy, pominuly-li dGvody pro jeji nafizeni,

e) dat pfislusnému soudu podnét ke zruSeni ochranné vychovy, jestlize bylo dosazeno u€elu ochranné
vychovy nebo pominuly-li pfed jejim zapocetim okolnosti, pro néz byla uloZena,

f) pfedbézné projednat postup podle pismen c) az e) s pfisluSnym organem socialné-pravni ochrany
déti, zakonnymi zastupci ditéte, pfipadné jinymi osobami odpovédnymi za vychovu,

g) podat po pfedchozim projednani s pfisluSnym organem socialné-pravni ochrany déti pfisluSnému
soudu podnét k prodlouzeni ustavni vychovy nebo podat navrh na prodlouzeni ochranné vychovy,
vyzaduje-li to zajem ditéte,

h) podavat informace o ditéti zdkonnym zastupcim nebo organim socialné-pravni ochrany déti na
jejich zadost,

i) projednat pfedem opatfeni zasadni dllezitosti se zakonnymi zastupci ditéte a s organem socialné-
pravni ochrany déti, nehrozi-li nebezpeti z prodleni, a bezodkladné je informovat o provedeném
opatreni,

j) informovat v zajmu zaru€eni navaznosti péce pfislusny obecni ufad obce s rozSifenou plsobnosti o
nadchazejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to v terminu nejméné 6 mésicl pfed propusténim
ditéte,

k) umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zafizeni z dUvodu zletilosti, jednani se socialnim
kuratorem,

[) propustit dité mladsi 15 let podle § 23 odst. 1 pism. a) aZ ¢) pouze v doprovodu osob odpovédnych
za vychovu, nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup,

m) zajistovat realizaci programu rozvoje osobnosti ditéte a vést o ném zaznamy.
(2) Reditel zaFizeni je dale povinen
a) vydat vnitfni fad zafizeni,
b) oznamit bezodkladné pfisluSnému diagnostickému ustavu zmény v poctech déti,
c) pfedat dité mladsi 18 let po ukon&eni jeho pobytu v zafizeni osobam odpovédnym za vychovu nebo
jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zakladé dochazi k propusténi ditéte, nedoslo-li k

pfedani ditéte dfive; sou€asné témto osobam pfeda véci, jeZ jsou ve vlastnictvi ditéte,

d) informovat nezaopatfenou osobu o moZnosti podat Zadost o uzavieni smlouvy o prodlouZzeném
pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 6,

e) informovat soud pro mladez nebo statniho zastupce, ktery podle zvlastniho pravniho predpisu12a)

26



Vnitini fad Détského domova v Ceské Lipé, ptispévkové organizace, Marianska 570, 470 01 Ceska Lipa, 470 01

pfenechal postiZzeni mladistvého zafizeni, o vysledku pfijatych opatfeni,
f) oznamit uték ditéte Policii Ceské republiky bezodkladné po jeho zjisténi.
(3) Reditel zaFizeni v oblasti statni spravy rozhoduje o
a) uhradé nakladG na zdravotni péci, léCiva a zdravotnické prostfedky, které nejsou hrazeny ze
ét)jravotnl'ho pojisténi, pokud byla péCe vyzadana zakonnymi zastupci ditéte, podle § 2 odst. 7 pism.
b) zamitnuti zadosti o poskytovani piného pfimého zaopatfeni podle § 2 odst. 6,
c) umisténi ditéte podle § 5 odst. 1,
d) pfemisténi ditéte podle § 5 odst. 9,
e) zamitnuti zadosti o povoleni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. a) nebo c),

f) zruSeni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. d),

g) vySi pfispévku na uhradu péfe poskytované détem nebo nezaopatfenym osobam v zafizenich
podle § 27 az 29.

(4) Reditel zafizeni uzavie smlouvu o prodlouZzeném pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 6 s
nezaopatfenou osobou, pfipravuje-li se tato osoba soustavné na budouci povolani i po dosazeni
Zletilosti, a to na zakladé jeji zadosti, a pokud nebude piekroCena vySe povoleného poctu déti
uvedena ve Skolském rejstfiku.

(5) Reditel zaFizeni ukonéi pobyt ditéte v zafizeni
a) jestlize soud zrusil ustavni vychovu nebo ochrannou vychovu,

b) dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani,

c) dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouZena ustavni vychova nebo ochranna vychova, pokud v
zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonCeni pfipravy na povolani,

d) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo pravni moci,

e) po uplynuti doby trvani pfedbé&Zného opatfeni nebo po jeho zruSeni soudem.

Mgr. Ilona Hellerova, ieditelka
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